AXESSA

Axessa boka tvattstuga

| denna manual beskrives anvandning av Axessa’s bokningssystem.
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AXESSA

Aktivera bokning

For att anvanda bokningen behdver du ett konto. For att registrera ett konto skickar din,
fastighetsagare/forvaltare ut ett aktiveringsmail till dig. Nar du far mailet klickar du pa lanken

Klicka dar efter pa knappen registrera.

A’ ES S A rota

Email:

Reqistrera

Pa foljande sida anger du Email, Lésenord samt bekraftar |l6senord, klicka darefter pa
registrera.

A’ ES S A potal

Email:

Bekrafta losanond:

Reqgisiiea

Ditt konto ar nu aktivt fér att boka tvattstuga.



AXESSA

Boka via webben
Inloggning

For att boka din tvattstuga via webben éppnar du din webblasare och surfar till
Https://portal.axessa.cloud .

Har mots du av en inloggningsskarm.
For att logga in anvander du uppgifterna du valt efter att ha aktiverat ditt konto.
Har du inte aktiverat ditt konto se avsnitt aktivera konto.

Inloggningsskarm

ES S A roial

Ange ditt anvandarnamn samt |6senord.
klicka pa logga in.

Vid godkand inloggning kommer du till startsidan fér bokningssystemet.
Startsidan ser ut som bilden nedan.

E S S APortal

| Tearstugs 1208 0510 05100 63100



https://portal.axessa.cloud/

AXESSA

Boka tvattstuga
For att boka tvattstuga klickar du pa Bokningar i menyn som finns till vanster pa skarmen.
Nu méts du av bokningsportalen, denna bestar av tre element

1. Klickbar lista 6ver valbara tvattstugor.
valj tvattstuga genom att klicka pa aktuellt namn.
2. Mina bokningar, har visas alla dina befintliga ej genomférda
bokningar.
3. Kalendern, har visas veckokalendern som visar tillgdngen pa vald tvattstuga.

E S S APortal

< VECKA 33 . >
Monday Tuessay Wednasday Thursdyy Frizy Saturssy Sunday

030510 20180511 20183947 HB-G-13 0180814 20180915 8418

06 00-08 00 06000800 06 00-08.00 06 00-0800 06000800 06 00-08.00

08 00.10 00 0/ D0 1000 08 001000 08 00.10-00 08001000 08001000 08 001000

= = 1000-12.00 10.00-12.00 10:00-12.00 1000-12.00 10:00-12.00 10.00-12.00 1000-12.00
X 12:00-1400 1200-1400 1200-14.00 1200-1400 1200-1400 12.00-14 00 1200-14.00
14.00-16:00 14.00-16.00 14.00-16 00 1400-16-00 14001600 14.00-16:00 1400-16:00

16.00-18.00 16.00-1800 16.00-18:00 16.00-1800 16.00-18.00 16 00-18 00

18.00-20.00 18.:00-2000 18002000 1800-2000 18:00-2000 18.00-20:00 1800-20.00

2000-22:00 20000-2200 20002200 2000-22 00 20000-22 00 20000-22.00 2000-22.00

Nar du valt Tvattstuga bladdrar du enkelt vecka fér vecka med pilknapparna ”<” ”>” i kalendern.
for att boka en tid klicka pa den aktuella tidsluckan, vid giltig bokning omvandlas den tidigare
vita tidsluckan till réd.

Avboka tvattstuga
| de fall da behov uppstar for att avboka en redan bokad tvattstugetid gors det enkelt genom
att logga in pa portalen klicka pa Bokningar i menyn.

| bokningsportalen visas nu tre element. | elementet som heter "Bokningar” finner du alla dina
aktuella bokningar, for att ta bort en bokning klick pa ”X” knappen vid aktuell bokning.
bekrafta avbokning vid fraga.



AXESSA

Boka via informationsskarm
Inloggning

For att boka via informationsskarmen som finns i ditt trapphus eller i tvattstuga visar du din
nyckelbricka framfér avlasaren som finns beldgen i nedrehdgra hérnet pa informationsskarmen,
se rod markering pa bild nedan.

Nar nyckelbrickan visats férlasaren "Blippar” enheten till som en bekraftelse pa avlast kort.
dar efter visas en kodpanel pa skarmen, har anger du din 4 siffriga kod du tilldelats brickan.
Klicka pa skicka.
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AXESSA

Boka tvattstuga

Vid godkand inloggning visas bokning-portalen. Pa vanster sida visas alla bokningsbara "Rum”
och alla aktiva bokningar visas under fér méjlighet av snabbare editering.

For att boka anvand pilarna for att valja vecka och klicka sedan pa den tidslucka du vill boka.
Vid giltig bokning visas tidsluckan i rott. Fér att avboka klicka pa den réda tidsluckan som skall
avbokas.

-

Tvatistuga 1

¢ VECKA 40 »
Monday Toesday ‘Wedneyday Tharsday Friday Baterday Bunday
20150%24 20180925 2008-05.2% 20180927 208-09-20 HNB0523 ZN8-09-30
PEAREIET SR 06000800 06.00-0800 06.00-08:00 06.00-0600 06.00-08.00 06.00-06 00 04:00-0810
Bokningar
08°00-1000 08001000 08 00-10.00 080010000 08 00-10:00 08 00- 1000 08°00-10.00
10001200 10001200 1000-12:00 10:00-12.00 10001200 10.00-1200 10001260

1200-14:00 1200-14:00 1200-1400 1200-14.00 1200-14.00 12.00-14.00 12.00-14 00
14001600 14.00-16.00 14001600 14.00-16:00 14.00-16.00 14:00- 1600 14001600
1600-1800 $6.00-18.00 16.00-18 00 16.00-18:00 16:00-18 00 16:00-1800 16:00-18 00
18:00.20.00 18.00-20.00 1800-20.00 18.:00-20:00 18:00-20.00 18:00-2000 18.00-2000
20000-2200 2000-2200 2000-22.00 20:00-2200 20:00-22.00 20.00-22.00 20:00-22 00

Utloggning sker automatiskt efter 10 sekunders inaktivitet.

Avboka tvattstuga

| de fall da behov uppstar for att avboka en redan bokad tvattstugetid gors det enkelt genom
att logga in pa portalen klicka pa Bokningar i menyn.

| bokningsportalen visas nu tre element. | elementet som heter "Bokningar” finner du alla dina
aktuella bokningar, for att ta bort en bokning klick pa ”"X” knappen vid aktuell bokning.
bekrafta avbokning vid fraga.
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